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1. Bevezeto rendelkezések

A hazirend az iskola didkjainak alkotménya. ROgziti a jogokat €s a kotelességeket,
valamint az iskola munkarendjét. Betartasa ¢és betartatdsa iskolank minden tanulojéanak és
dolgozdjanak joga és kotelessége!

A Hazirendet:
e az iskola igazgatdja késziti el,
e ¢s az oktatoi testiilet fogadja el.

Jelen Hazirendet a tanuldk, sziileik és mas érdekl6dék megtekinthetik az iskolatitkar
irodajaban munkaidében, tovabba az intézmény honlapjan. A Hézirend és mellékleteinek
betartasa az intézmény valamennyi munkavallalojara, tanul6jara — ideértve a felnSttoktatasban
részt vevoket — nézve kotelezé érvényli. A Hazirendet a Hodmezdvasarhelyi Szakképzési
Centrum (HSZC) f6igazgatdja hagyja jova a HSZC kancellarjanak egyetértésével. A Hazirend
a foigazgatdi jovahagyas idopontjaval 1ép hatalyba, és hatarozatlan idére szol.

Ezen hazirend:
2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol
12/2020. (1I. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szo6lo torvény végrehajtasarol
2012. évi L. térvény a munka térvénykdnyveérdl
2011. ¢évi CXII. torvény az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrol
1999. évi XLII torvény a nemdohanyzok védelmérdl
e 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelés tankoényvellatasardl szold
2013. évi CCXXXIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban kézremiikdok kijeldlésérol
o 26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségiligyi ellatasrol
e 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti Koznevelésrol
e a2015. évi LXIII torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szo6lo
1997, évi XXXI. térvénynek az ingyenes bolcsddei és ovodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasardl,
e 2003. évi CXXV. torvény az egyenld banasmodrol és az esélyegyenléség
elémozditasardl
e tovabba az intézmény Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak, valamint a Szakmai
Programjanak rendelkezései alapjan késziilt.

A hazirend szabalyai - mint a térvény felhatalmazasan alapulé iskolai bels6 jogi normak -
kételezéek az intézménnyel jogviszonyban &ll6 minden személyre, tanulora, oktatora és mas
alkalmazottra egyarant.

A hazirend els6sorban a tanulokra tartalmaz magatartasi szabalyokat, de egyrészt az
oktatokra és mas alkalmazottakra is tartalmazhat (példaul a helyiséghasznalat rendjének
meghatarozasakor, vagy a jogorvoslati és kapcsolattartasi szabalyokban), masrészt a tanulokra
vonatkozé hazirendi elGirasokat az oktatéknak és mas iskolai dolgozoknak is alkalmazni kell.

Az osztalyfénokok minden tanév elsé osztalyfondki ordin kotelesek feldolgoztatni
tanitvanyaikkal a Héazirend szovegét, és megismertetni azokkal a szabalyokkal, amelyek a
tanuldi jogokkal foglalkoznak.



1.1 A hazirend hatdlya

1. A héazirend elGirasait be kell tartania az iskolaba jaroé tanuldknak, a tanulok
sziileinek, az iskola oktatoinak és mas alkalmazottainak.

2. A hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idében, illetve
tanitasi id6n kivill szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a Szakmai program alapjan
az 1skola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

3. A tanuldk az. iskola altal szervezett iskolan kiviili rendezvényeken is kotelesek

betartani a hazirend el&irasait.

1.2 A hazirend nyilvanossdaga

1. A hazirend elGirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, sziilonek,
valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

2. A hazirend egy-egy példanya megtekintheto
az iskola irattaraban;
az iskola igazgat6janal;
az iskola igazgatOhelyettesénél,
az osztalyfonokoknél;
a didkonkormanyzatot segité oktatonal.

3. Az ujonnan elfogadott vagy modositott hazirend el6irasair6l minden
osztalyfondknek tajékoztatnia kell:

o a tanuldkat osztalyféndki oran;

° a szll6ket sziil6i értekezleten.

4. A hézirend rendelkezéseinek a tanuldkra és a sziilokre vonatkoz6 szabdlyait
minden tanév elején az osztalyfonokoknek meg kell beszélniiik:

o a tanulokkal osztalyféndki oran;

o a sziilokkel sziil6i értekezleten.

5. A hazirendr6l minden érintett tdjékoztatast kérhet az iskola igazgatdjatol,
igazgatOhelyettesétdl, valamint az osztalyfonokoktol az oktatok fogaddordjan vagy ettdl
eltérden - elére egyeztetett idopontban.

® o o o o



2. A szakképzé intézmény adatai

Az intézmény neve: Hodmezdvasarhelyi SZC Szentesi Pollik Antal Technikum

Székhelye: 6600 Szentes, Apponyi tér 1.

Oktatasi azonositéja: 203039/011

Az intézmény alapitasanak éve: 1963.

Alapitvanyanak neve, székhelye: Oreg Didkok a Polldk Antal Miiszaki
Szakkozépiskolaért 6600 Szentes, Apponyi tér 1.

Fenntarté: Innovacios és Technologiai Minisztérium (1011 Budapest, F6 utca 44-50.)



3. A tanulo tavolmaraddasanak, mulasztasanak,
késésének igazolasara vonatkozo eldirasok

Az iskolabdl vald tavolmaradast a sziilo lehetOség szerint elézetesen kérheti ellendrzo
konyv, vagy személyes kérelem alapjan, tanévenként Gsszesen harom napra az osztalyféndk,
azon tul az igazgato engedélyezi azt.

Betegség esetén a mulasztas elsé napjan a sziild, ill. a kollégium — amennyiben mod van
ra, értesitse az osztalyfonokot.

1. A tanuld hianyzasat, illetve késését a tanitasi orakrdl, valamint a tandran kiviili
foglalkozasokrdl igazolni kell.

2. A sziilé egy tanév folyaman gvermekének hiarom nap hianyzasat igazolhatja. Ez
alol mentesitést - indokolt esetben - az iskola igazgatoja, adhat.

3. A tanulo a sziil6 elozetes engedélykérése nélkiil csak indokolt esetben maradhat tavol
az iskolatol. A sziil6 ilyen esetben is kételes a lehet6 leghamarabb bejelenteni a mulasztas okat
az osztalyfonoknek.

4. A mulaszté tanuld iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkésobb nyolc tanitasi
napon beliil

e harom napig terjed6 mulasztas esetén sziil6i,

e harom napon tuili mulasztas esetén pedig orvosi vagy egyéb hivatalos igazoldssal
igazolhatja mulasztasat. Mulasztas esetén az igazolast az osztalyfénoknek kell bemutatni,
illetve leadni.

5. A tanul6 ordi igazolatlannak mindsiilnek, ha az eldirt hatiridé alatt nem igazolja

tavolmaradasat.

rrrrrr

idotartamat, valamint azt, hogy a késés igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil az
osztalynaploba bejegyzi. Tobb késés esetén a késések iddtartamat ossze kell adni, ¢s
amennyiben az eléri a negyvenot percet, egy tanitasi orardl torténd hidnyzasnak mindsiil.

Az igazolatlan mulasztasok kovetkezményei:

1 -3 igazolatlan o6ra esetén osztalyfonoki figyelmeztetés,
4 — 10 igazolatlan 6ra esetén osztalyfonoki intés,

11 — 20 igazolatlan ora esetén igazgatdi figyelmeztetés,
21 oran feliili igazolatlan 6ra esetén igazgatoi intés.

Megszlnik a tanuld jogviszonya — a tankdteles kivételével — annak, aki igazolatlanul
harminc tanitasi 6randl tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a tanulét, kiskoru esetében a
szil6t legalabb ketté alkalommal, (10 és 20 igazolatlan 6ranal) irasban figyelmeztette az
igazolatlan mulasztas kévetkezményeire.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt €s igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitdsi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi,
hogy osztalyozé vizsgat tegyen.

Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztdsainak szama meghaladja a husz foglalkozast.



4. Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése

1. Aziskola Szakmai programja alapjan a téritési dij és a tandij ellenében folyo oktatast
minden tanév elején az iskola munkaterve hatdrozza meg.

2. A fenntarté meghatarozza a téritési dij és a tandij szabalyait, valamint az adhato
kedvezmények feltételeit, a téritési dijat és a tandijat a kancellar allapitja meg.

5. A tanulok tandijanak befizetésére és
visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

1/ A tandij befizetése

A tandij befizetésének modja:
- készpénz,
- atutalas,
- készpénz-atutalasi megbizas (csekk).

A tandij befizetésének hatarideje:
- az adott év szeptember 30.

Egyedi kérelem esetén havi részletfizetési engedmény kérheto, igazgatdi engedély
alapjan. Ez esetben a fizetési hatarid6 targyhot kovet6 honap 11. napja.

A befizetés bonyolitasi maddja:

a) készpénzfizetés esetén:

- az intézmény gazdasagi iroddjaban talalhato pénztaraba a pénztari oraknak
megfelelen,

b) atutalas esetén:

- az atutalasi megbizasokat az intézmény arra kijelolt dolgozdja atadja, az atvevé az
atadas-atvételt alairasaval igazolja,

¢) a készpénz-atutalasi megbizas (csekk) esetén

- a csekkeket az intézmény arra kijelolt dolgozoja atadja, az atvevo az atadas-atvételt
alairasaval igazolja.

2/ A tandij visszatéritése
- a tandij visszatéritésére nincs lehetdség

6. A szocialis 6sztondij, szocialis tamogatas
megallapitasanak és felosztasanak elvei, a nem
alanyi jogon jaro tankonyvtamogatas elve, az
elosztas rendje

A tanulo szocialis 6szténdijban, szocialis tamogatasban akkor részesiilhet, ha palyazik a
tanévben aktudlisan kiirt vérosi tanulmanyi Osztondijakra, illetve az Utravald
Osztondijprogramra. Az iskola nem jogosult szocidlis Osztondij, szocidlis tamogatas
megallapitasara, felosztasara.



A téritésmentes tankonyvellatasnak a kéznevelés nappali rendszert iskolai oktatas 10—
16. évfolyamaira torténd kiterjesztésérol szold 1092/2019. (111. 8.) Korm. hatarozat alapjan az
allam biztositja, hogy a tanulok szamara a tankonyvek téritésmentesen alljanak rendelkezésre.

7. A tanulék véleménynyilvanitasanak, a tanulok
rendszeres tiajékoztatasanak rendje és formai

A nevelési-oktatasi intézmény a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szold
torvény végrehajtasarol 96. § alapjan a Hazirendben szabéalyozni koteles a tanulok
vélemeénynyilvanitasanak, a tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendjét és formajat.

A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrol, az aktualis tudnivalokroél

e az iskola igazgatdja,

az iskolai diakénkormanyzat vezetoségi ilésén legalabb kéthavonta,

a didkkozgytlésen tanévenként legalabb egy alkalommal,

az aulaban elhelyezett hirdetGtablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja,

az osztalyfonokok az osztalyfondki dérakon folyamatosan tajékoztatjak;

az egyes tantargyakkal kapcsolatos tudnivalokrdl a szaktanaroktdl kapnak
tajékoztatast, azaz ezen belill a tanuldnak joga,

e hogy a kell6 idében értesiiljon arrol, — min. 1 tanitasi hét — hogy mikor keriil sor

témazaro dolgozat megirasara

e egy napon kett0 témazar6 dolgozatnal tobbet ne kelljen irnia (ezt az osztalytitkar tartja

szamon)

e a megirt dolgozatat 2 héten beliil kijavitva és értékelve kézhez kapja

e a szakképzésre vonatkozd szabalyok értelmében juttatisokban és kedvezményekben

részesiljon

o a szakképzési évfolyamon a gyakorlati képzést biztosité gazdalkodd szervezet/iskola

részere felelOsségbiztositast kosson.

1. A tanuldt és a tanuld sziileit a tanuld fejlédésérdl, egyéni haladasarol az oktatok
folyamatosan szdoban, a tajeékoztatd flizeten (ellendrzé kényvon) és az elektronikus naplon
(amelyhez a hozzaférési lehetdség biztositott) keresztiil irasban tajékoztatjak.

2. A tanulok a jogszabdlyokban, valamint az iskola belsé szabélyzataiban biztositott
jogaiknak az érvényesitése érdekében - szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott
képviseloik, tiszts€égviselok utjan - az iskola igazgatosagahoz, az osztalyfonokiikhéz, az iskola
oktatdihoz vagy a képzési tandcshoz fordulhatnak. Ezt az iskola portasfiilkéjében elhelyezett
wtanuléi észrevételek” nyomtatvanyon tehetik meg ugy, hogy a kiéltétt lapokat a DOK altal
kihelyezett gytijtédobozba dobjak be.

3. A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg
vagy valasztott képviselbik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval,
oktatoihoz, az oktatoi testiilettel vagy a képzési tanacshoz.

4. A szilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg
vagy valasztott képviseldik, tisztségvisel6ik utjan kozolhetik az iskola igazgatosagaval,
oktatdithoz vagy a képzési taniacshoz. A sziil6ket az iskola egészének életérdl, az iskolai
munkatervrél, az aktualis feladatokrol az iskola igazgatdja a KRETA rendszeren, az iskola
facebook oldalan, illetve az iskola honlapjan keresztiil tajékoztatja, az osztalyfonokok pedig
az osztalyok sziil6i értekezletein informaljak doket.

5. A sziil6ket az oktatok a tanulok egyéni haladaséarol az alabbi modon téjékoztatjak:

e szoban,
e a szil6i értekezleteken,
e az oktatok fogado orain,




e anyilt tanitasi napokon,
e atanuld értékelésére Gsszehivott megbeszéléseken,
e az e-Kréta naplo feliiletén keresztiil
6. A sziil6i értekezletek és az oktatok fogadodrainak idopontjait tanévenként az iskolai
munkaterv tartalmazza.

A tanul6 joga, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt
nyilvanitson:
- az oktatasi intézmény miikodésével és a tanuldkkal kapcsolatos minden kérdésrol,
- az 6t neveld és tanitd oktaté munkajarol,
- az iskola miikddésérdl.

A tanuldnak be kell tartania a véleménynyilvanitasa soran a hazirend, illetve egyeb
belso szabalyokban foglaltakat.

A tanuld a véleményét:
- 6nalloan, sajat maga, illetve
- a tanulok képviselete utjan
is elmondhatja.

A tanulé képvisel6 utjan nyilvanithatja ki véleményét, pl.:
- a didkdnkormanyzat,
- képzési tanacs,
- egy¢b iskolai kozosség mitkddése soran.

Az 6nallo véleménynyilvanitasra az egyes iskolai forumok a mikddési rendjiik szerint
adnak teret.

A véleménynyilvanitas formai kiilondsen:
- személyes megbeszélés,
- gylilésen, forumon valo felszolalas, véleménykozlés,
- irasos megkeresés, véleménynyilvanitas.
Az oktatok és az intézményvezetdk feladata, hogy biztositsdk a tanulok
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

A tanulo joga, hogy tajekoztatast kapjon:
- a személyet, illetve
- a tanulmanyait érint6 kérdésekrol.
Az oktatok és az intézményvezeté feladata, hogy gondoskodjanak arrol, hogy a tanulok
ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tjékoztatas formait.

A tajékoztatas formai:
- szobeli tajékoztatas,
- irdsbeli tajékoztatas.

A tajékoztatas a tajékoztatas tartalmanak, jellegének megfeleléen torténhet:
- k6zosen, illetve
- egyénileg.
Ha a tanuld egyéni adottsaga, sajatos helyzete indokolja, és a tanuld fejlddése,

tanulmanyainak eredményes folytatasa és befejezése szempontjabol elényds, a
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tankotelezettség teljesitése céljabol hatarozott idore egyéni tanulmanyi rend kérelmezheto. A
kérelemben meg kell jelolni az okot, ami miatt az egyéni tanulmanyi rendet kérvényezik. Az
intézmény igazgatdja dont arrol, hogy a tanulé a tankotelezettségének egyéni tanulményi rend
keretében tehet-e eleget.

Amennyiben az egyéni tanulmanyi rendet egy tanévnél hosszabb iddre tervezik, a
sziilének az irasbeli kérelmet minden tanév megkezdése el6tt junius 15-ig Gjra be kell nyujtani.

Az egyéni tanulmanyi renddel rendelkezé tanuldt a gyakorlati képzés kivételével az
iskola valamennyi kotelezd tanodrai foglalkozasa aldl fel kell menteni. Az iskolanak az egyéni
tanulmanyi rendben tanulo didkok osztalyzatait osztalyozo vizsgan kell megallapitania.

8. A tanulok jutalmazasa

1. Azt a tanuldt, aki képességeihez mérten
e példamutatd magatartast tanusit,
e vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el,
e vagy az osztaly, illetve az iskola érdekében kozdsségi munkat végez,
e vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyait, sport, kulturélis stb.
versenyeken, vetélked6kon vagy el6adasokon, bemutatokon vesz részt,
e vagy barmely mas modon hozzéjarul az iskola jo himevének megdrzéséhez €s
noveléséhez az iskola jutalomban részesitheti.
Az iskolaban - a tanév kdzben - elismerésként a kovetkezd dicséretek adhatok:
A jutalmazasok fokozatai:
- szaktanari szobeli dicséret,
- szaktanari irasbeli dicséret,
- osztalyfonoki szébeli dicséret,
- osztalyténoki irasbeli dicséret,
- igazgatdi szobeli dicséret,
- igazgatoi irasbeli dicséret.
- oktatoi testiileti szobeli dicséret,
- oktatoi testiileti irdsbeli dicséret,

2. Az egész évben példamutatd magatartast tanusitd €s kiemelkedd tanulmanyi munkat
végzett tanulok a tanév végeén:
e szaktargyi teljesitmeényért,
e példamutatoé magatartasért,
kiemelkedd szorgalomért,
e példamutatdé magatartasért és kiemelkedd szorgalomért dicséretben részesit-
het6k. A dicséretet a tanulé bizonyitvanyaba be kell jegyezni.

2. Az a végzés tanuld, aki kiemelkedd tanulmanyi eredményt ért el, vagy orszagos
tanulmanyi versenyen 1-10. helyezést ért el a ballagasi {innepségen jutalomban — oklevél,
konyv — részesiil.

3. Az iskolan kiviili versenyeken, vetélkeddkon, illetve eldadasokon, bemutatokon
eredményesen szereplé tanulok igazgatoi dicséretben részesiilnek.

4. A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tanitisitd
tanuloi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

5. A dicséretet irasba kell foglalni, és azt a sziilé tudomasara kell hozni.

A szdbeli dicséret valamely tanuloi kézosség elott, nyilvanosan torténik.

Irasbeli dicséret: oklevél atadassal, és/vagy az e-Kréta napléba, illetve bizonyitvanyba
torténo bejegyzéssel torténik.



A szobeli és irasbeli dicséret tinnepélyes keretek kozott is adhatd, ha arrdl a jutalmazo
ugy dont.
Az irasbeli dicséret mellé jutalom is adhato.

A jutalmazas formai:
- egyén esetében: targyjutalom, elsésorban konyv;
- kGz0Osség esetében: targyjutalom, illetve, egyéb kulturalis, sport stb. tevékenységhez
kapcsolodo anyagi kedvezmény, (pl.: belépdjegy juttatas stb.)

8.1 Jutalmazasok

Kiemelked6 tevékenységért az iskolank tanuldi, kozosségei és csoportjai
jutalmazasokban részesiilhetnek.
A végzett kiemelked$ munka éltalaban tanévenként keriil jutalmazasra.

8.2 A jutalmazdsok formdi:

A jutalmak formai:
e konyvjutalom,
e targyjutalom,
e oklevél.

Szaktanari dicséret:
e szaktanari dicséret: odaitélését a szaktanar hatdrozza meg. Adhaté az adott
tantargyban elért versenyeredményekért, kutaté-, vagy sorozatos gytjtomunkaért és
folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkaért, szakkori, szertarosi stb. munkaért;

Osztalyfénoki dicséret:
alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkéaért;
e kiemelkedd (javuld) tanulméanyi munkéért,
e versenyen elért helyezéséért.

Igazgatoéi dicséret:
e igazgatdi dicséret: tanulmanyi vérosi, megyei, orszagos versenyen elért 1-10.
helyezetteknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanuld kiemelked6 teljesitmény nyujt.
e kiemelkedd kulturalis, kézosségi teljesitményért,
e az iskola hirnevének néveléséért.
Oktatoi testiileti dicséret:
e kimagaslo versenyeredményekert,
e aziskola hirnevének oregbitéséért.
Az oktatoi testiileti dicséret: az oktatdi testillet szavazata alapjan tanév végén adhato.

rrrrrr

az alabbi érdemekért:

kiemelked6 tanulmanyi eredmény

példamutat6 szorgalom L
e hianyzasmentes tanév

versenyeken, palyazatokon valo eredményes részvétel

az iskola érdekében végzett tevékenység L



e kiemelkedd sporttevékenység

Oklevél
Konyv, targyjutalom
Emlékplakett

8.3 Osztalykozosségek jutalmazdsai

Jutalom jar annak az osztalynak, amely teljesiti az alabbi feltételek egyikét:

e bukasmentes félév,

e ha a hianyzas atlagosan nem haladja meg a heti 6raszamot (az igazolatlan hianyzas
az atlagban haromszoros szorzéval szerepel),

e kevés hianyzas, ha a félévben a tanitasi napok harmadanal kevesebb napon van
hidnyz6, és a hidnyzas atlagosan nem haladja meg a heti draszamot (az igazolatlan hianyzas
az atlagban haromszoros szorzoval szerepel).

Az oktatoi testiilet mindharom fenti esetben eltekint egy-egy hosszan beteg tanuld
hidnyzasanak (min. 150 éra hidnyzés) beszamitasatol.

9. A fegyelmezo intézkedések formai és
alkalmazasanak elvei

9.1 Enyhébb kitelességszegés

Ha a tanuld a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmezd
intézkedéseket kell alkalmazni.

Az intézkedések formai:
- osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés,
- osztalyfonoki intés,
- igazgatoil figyelmeztetés,
- igazgatoi intés.

Az intézkedések alkalmazasanal, annak fokozatainal elsosorban az osztalyféndk dont a
szaktanarok véleménye kikérését kovetden.

A szaktanarok szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak fegyelmezd intézkedésként
annak a tanulonak, amely tanul6 magatartasa, fegyelme a szaktanar 6rain huzamosabb ideig
nem kielégito.

9.2 Veétkes és sulyos kotelességszegés

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és silyosan megszegi, fegyelmi eljarast kell

lefolytatni.
A fegyelmi eljaras eredményeképpen irasbeli hatarozattal lehet a fegyelmi biintetést

kiszabni.
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Az igy kiszabott fegyelmi biintetés formai:

- megrovas,

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdkkentése, illetve megvonasa
(szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato),

- athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe,
koznevelési intézménybe (ha az iskola igazgatdja a tanuld atvételérdl a masik iskola
igazgatojaval megallapodott),

- kizaras a szakképz6 intézménybdl

10. A tanulokkal szembeni fegyelmezo intézkedések
formai, alkalmazasuk elvei

1. Azt a tanulot, aki

tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

vagy a tanuloi hazirend eldirasait megszegi,

vagy igazolatlanul mulaszt,

az intézmény egész terliletén vagy iskolai rendezvényen dohanyzik,
barmely modon art az iskola jo hirnevének, biintetésben lehet részesiteni.
aki tarsait zaklatja: interneten keresztiil (bullying), személyes kontaktusban.
2. Az iskolai biintetések formai:

szaktanari figyelmeztetés,

osztalyfonoki figyelmeztetés,

osztalyfonoki intés,

osztalyfénoki megrovas,

igazgatoi figyelmeztetés,

igazgatoi intés,

igazgatoi megrovas,

megrovas,

meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa
athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzé intézménybe, kéznevelési
intézménybe,

¢ kizaras a szakképz0 intézménybdl.

3. Aziskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelyt6l indokolt
esetben a vétség sulyatdl fliggden el lehet témi.

4. A tanulo sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol el kell
tekinteni, s a tanulot azonnal legalabb az ,osztalyfonoki megrovas™ buntetésben kell
részesiteni. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

e az agresszi0, a masik tanuld megverése, bantalmazasa;

e az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala,
fogyasztasa;

e a szandékos karokozas;

e az iskola oktatoi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése; ezen til
mindazon cselekmények, melyek a biinteté torvénykonyv alapjan biincselekménynek
mindsiilnek.

5. A tanuld silyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben a magasabb
jogszabalyokban eldirtak szerint fegyelmi eljaras is indithaté. A fegyelmi eljaras
meginditasarol az iskola igazgatoja vagy az oktatoi testiilete dont.

6. A biintetést irasba kell foglalni, és azt a sziil6 tudomasara kell hozni.



7. A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozéasa esetén a tanulé sziil§je a magasabb

jogszabalyokban el6irt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
meértékét a koriilmények figyelembevételével az iskola igazgatoja hatarozza meg.

10.1 A tanulo fegyelmi eljardsara vonatkozo jogszabalyok

1.

2,
B

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan,
irasbeli hatarozattal fegyelmi bilintetésben részesithetd.

A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezO, ha a tanuld maga ellen kéri.

Kiskoru tanuld esetén e jogot a sziilé gyakorolja.

4. A fegyelmi biintetés lehet:

- megrovas

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csékkentése vagy
megvonasa (szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem
vonatkoztathato),

- athelyezés masik osztalyba, csoportba vagy szakképzd intézménybe,
koznevelési intézménybe

- kizaras a szakképzd intézménybdl

2. Tankételes tanuldoval szemben a kizaras a szakképzo intézménybol fegyelmi

biintetés csak rendkiviili vagy ismétl6do fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd. Ha a
kizards a szakképzO intézménybdl fegyelmi biintetést megallapité hatarozat a
szakképz6 intézmény utolsé évfolyamanak sikeres elvégzése utan valik
végrehajthatdva, a tanulé nem bocsathato érettségi vizsgara, illetve szakmai vizsgara.
A tanul6 a megkezdett vizsgat nem fejezheti be addig az id6pontig, ameddig a kizaras
fegyelmi biintetés hatalya alatt all.

A kizaras a szakképz6 intézménybdl fegyelmi biintetés esetén a tankételes tanuld
térvényes képviseldje koteles 1) szakképz6 intézményt vagy kdznevelési intézményt
keresni a tankételes tanulonak. A fegyelmi biintetést hozo szakképzé intézmény
segitséget nyujt a tankoételes tanulod torvényes képviselojének az 1) szakképzo
intézmény vagy koznevelési intézmény megtaldlasdban. A kizaras a szakképzo
intézménybdl fegyelmi biintetés tankoteles tanuld esetében nem hajthatd végre az 1y
tanuloi jogviszony létesitéséig. Ha a szakképzO intézmény a fegyelmi biintetés
megallapitasardl szolo hatarozat véglegessé valasatdl szamitott nyolc napon beliil a
tankdteles tanulot fogado szakképzd intézménytdl vagy kdznevelési intézménytol nem
kap értesitést arrdl, hogy a tankdteles tanuldo més szakképzé intézményben vagy
koznevelési intézmeényben torténd elhelyezése a tankoételes tanulé torvényes
képviselojének kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi biintetést hozo szakképzo
intézmény harom napon beliil kételes megkeresni a szakképzési allamigazgatési
szervet, amely Ot napon belil maésik szakképzé intézményt vagy koznevelési
intézményt jeldl ki a tanuldé szamara. A szakképz6 int€ézményt vagy kdéznevelési
intézményt ugy kell kijel6lni, hogy a tankételes tanuld szamaéra a kijeldlt szakképzd
intézményben vagy koznevelési intézményben a nevelés-oktatas igénybevétele ne
jelentsen aranytalan terhet. Szakképzési centrum tankdételes tanuldja esetében a
szakképzési centrum részeként miik6do masik szakképzd intézmény is kijeldlhets. A
szakképzési allamigazgatasi szerv kijel5l6 hatarozata azonnal végrehajthato.

Ha akizaras a szakképz6 intézménybdl fegyelmi biintetést a birdsag a tankételes tanuld
javara megvaltoztatja, a tankételes tanulo osztalyzatait meg kell allapitani, ha ez nem
lehetséges, lehetové kell tenni, hogy a tankdteles tanuld - vélasztdsa szerint a
szakképzd intézményben vagy fliggetlen vizsgabizottsag elott - osztalyozd vizsgat
tegyen.



3. Az athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy szakképzé intézménybe,
koznevelési intézménybe fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato, ha az igazgato a
tanuld atvételérdl a masik szakképzO intézmény vagy koznevelési intézmény
igazgatojaval megallapodott.

4. A meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa fegyelmi
biintetés szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem terjed ki.

5. A szakképzé iskola tanuldja ellen folytatott fegyelmi eljarasba, ha a tanuld
tanuldszerzodést kotott, be kell vonni a teriiletileg illetékes kamarat.

6. Ha a kotelezettségszegés miatt bilinteté-vagy szabalysértési eljaras indult, és az nem
végz6dott felmentéssel (az inditvany elutasitasaval), a hataridét a jogerds hatérozat
kozlésétol kell szamitani.

7. A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanuld életkoréat, értelmi fejlettségét, az
elkovetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni.

8. A fegyelmi biintetést az oktatdi testillet hozza. Az iskolai diakonkormanyzat,
vélemeényét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

9. A fegyelmi eljaras meginditasarol — az indok megjelolésével — a tanuldt és a kiskort
tanuld sziil6jét értesiteni kell.

10. A fegyelmi eljaras lefolytatasanak alapvet6 szabalyai, jogszabalyai:

- Ha a kotelességszegd tanuld kiskord, a sziilé figyelmét fel kell hivni a
fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetoségére.

- A tanuld, kiskoru tanuld esetén a sziil6 — az értesités kézhezvételétol
szamitott ot tanitasi napon beliill — irasban bejelenti, ha kéri az egyeztetd
eljaras lefolytatasat. Az eljaras folytatdsanak hatérideje tizenét nap. A
fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztet6 eljaras lefolytatasat nem
kérik, tovabba, ha a bejelentés iskolaba torténdé megérkezéstdl szamitott
tizenot napon belill az egyeztetd eljaras nem vezetett eredmeényre.

- Az értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy azt a tanuld, a sziilé vagy
meghatalmazott képvisel6jik kilon-kiilon a targyalas el6tt legalabb nyole
nappal megkapja.

- A fegyelmi eljarast meginditastol szamitott harminc napon beliil be kell
fejezni.

- Ha az iigy bonyolultsaga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, akkor a
szobeli hatarozat kihirdetését a fegyelmi jogkor gyakorldja myole nappal
elhalaszthatja.

- A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kovetd hét napon beliil irdsban meg kell
kiildeni a tanulénak, kiskord tanulé esetén a szildjének vagy
meghatalmazott képviseldjiiknek, ha a gazdalkodo szervezet képviseldje az
eljarasban részt vett, a gazdalkodé szervezetnek.

- A fellebbezési eljarast megindité kérelmet a hatarozat kézhezvételétdl
szamitott tizen6t napon belil kell az elséfoku fegyelmi jogkor
gyakorl6jahoz benyujtani.

- A fegyelmi biintetést megallapitd hatarozat ellen benyujtott fellebbezest az
intézmény az eljarast megindité kérelem beérkezésétol szamitott myole
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napon beliil koteles tovabbitani a masodfoku fegyelmi jogkor
gyakorlojahoz.

Az egyeztetd eljaras sordn a tanuldt meg kell hallgatni, és biztositani kell,
hogy allaspontjat, védekezését eléadja. Ha a meghallgatas soran a tanuld
vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas tisztazasa egyébkeént
indokolja fegyelmi targyalast kell tartani.

A tanuldéval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi
biintetés allapithaté meg.

Ha a kotelességszegés miatt az iskolaban és a kollégiumban is helye lenne
fegyelmi biintetés megallapitasanak a fegyelmi biintetést abban a nevelési-
oktatasi intézményben lehet megallapitani, amelyikben az eljaras el6ébb
indult.

A gyakorlati képzés keretében elkovetett kotelességszegésért a fegyelmi
eljarast az iskolaban kell lefolytatni.

Végrehajtani csak jogeros fegyelmi hatarozatot lehet. Ha a végrehajtas
elmaradasa a tobbi tanuld jogait sulyosan sértené vagy mas elharithatatlan
karral, veszéllyel jarna, az elséfoku hatarozat a fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthato.

11. Megsziinik a tanulé tanuloi jogviszonya — a tankdteles tanul6 kivételével — ha az iskola
kotelezo foglalkozasairol a jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulasztott.

12. Megsziinik a tanuloi jogviszony a kizarads az iskolabdl fegyelmi hatarozat jogerdre
emelkedésének napjan.

10.2 Szaktanari figyelmeztetés:

az Oran tanusitott tobbszori fegyelmezetlen magatartas
a tanora megzavarasa sulyos fegyelmezetlen magatartassal
a hazi feladat elkészitésének sorozatos elmulasztasa

10.3 Osztalyfonoki figyelmeztetés:

1-3 oras igazolatlan mulasztas (1 Ora esetén szobeli, azon feliil irasbeli
figyelmeztetés),

a hazirend megszegese,

rongalas, karokozas,

két szaktanari figyelmeztetés utan

10.4 Osztalyfonoki intés:

4-10 igazolatlan 6ra,
a hazirend sulyos megsértése,
az el6bbi vétségek ismétlddése

10.5 Igazgatdi figyelmeztetés:

10-20 igazolatlan ora,

a hazirend nagyon sulyos megsértése,

az iskola hirnevét sérté magatartas.

a negyedik szaktanari figyelmeztetés utan.
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10.6 Igazgatoi intés:
e 20 oran felili igazolatlan mulasztas,
e osztalyfénoki biintetések halmozdodasa igazgatdi figyelmeztetések utan.

10.7 Fegyelmi eljdaras:
e 3 szaktanari figyelmeztetés esetén,
e fegyelmi biintetések halmozddasa esetén (pl. 2 szaktanari figyelmeztetés €s 1
osztalyfondki figyelmeztetés)

A fegyelmi eljarasban a tanulonak joga van arra, hogy meghallgassak, hogy védekezzen, hogy
az eljarasban a sziilé, vagy mas megbizott jelen legyen, illetve képviselje.

Igazolatlan hianyzasok tankételeseknél:

e | ¢ra— osztalyfénoki figyelmeztetés, levél a sziilonek

o 2 6ra— a szakképz0 intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kozremiikodését
igénybe véve keresi meg a szilot

e 6 ¢ra— a technikumi képzésben részt vevo diak elveszti jogosultsagat az 6sztondijra

e 10 6ra—igazgatoi figyelmeztetés. Ha tovabbi igazolatlan hidnyzésai is vannak, akkor
fegyelmi targyalast kell tartani.

e 20 6ra—igazgatdi intés. Ha tovabbi igazolatlan hidnyzésai is vannak, akkor fegyelmi
targyalast kell tartani.

Az igazolatlan tavollét esetén a térvényben meghatarozott modon értesitést kiild ki az iskola
e | igazolatlan 6ra utan: sziil6, kollégium

e 5 igazolatlan 6ra (ha a tanulé egy féléven beliil szerezte) utan: csalad és
gyermekjoléti szolgalat

e 15 igazolatlan ora (ha a tanulé egy féléven beliill szerezte) utan: altalanos
szabdalysértési hatosag, szild, csalad és gyermekjoléti szolgalat ismételt értesitése

e 25 igazolatlan ora (ha a tanulo egy féléven belill szerezte) utan: gyamhatosag
értesitése

Igazolatlan hianyzisok nem tankoteleseknél:

e 10 6ra — osztalyfonoki figyelmeztetés, levél a sziillonek.
e 20 ora —igazgatdi figyelmeztetés, levél a sziilonek.

e 30 ora— a tanuldi jogviszony megsziintetése, feltéve, hogy a szakképzo intézmény a
tanulot, kiskoru tanuld esetén a kiskoru tanulé torvényes képviselGjét legalabb két
alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Az igazolatlan tavollét esetén a torvényben meghatarozott modon értesitést kiild ki az iskola
e 5Sigazolatlan 6ra (ha a tanul6 egy féléven beliil szerezte) utan: gyamhatosag

e 10 igazolatlan ora utan: sziilo, kollégium

Indokolatlan és ismétlodo késés esetén:

e 5Silyen tipusi késés esetén — osztalyféndki figyelmeztetés, levél a sziilonek.
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e 15 ilyen tipusu késés esetén — igazgatdi figyelmeztetés
e 20 esetén — fegyelmi targyalas.

e [Eza javaslati pont az drakat rendszeresen, ok nélkiil, késesiikkel megzavaré didkok
miatt késziilt.

e A késo tanulok az ora végen, kicsengetéskor jelentkezni kotelesek az orat tartd
oktaténal, a késés id6tartalmanak rogzitése miatt. fgy a tanéra menetét kevésbé
zavarjak, és a beirt hianyzas is modositva lesz késésre. A késés idotartalmat a
hianyzasi rész megfeleld rovataba percekben kell megadni. Minden hidnyzast vagy
késést koteles a szaktanar dokumentalni!

Sziil6i igazolassal 3 alkalmat (nem pl. 3x6 orat) lehet leigazolni, és nem lehet felhasznalni
oranként, els6 vagy utolso oras hidnyzasok (16gasok) igazolasara. Az ilyen igazolassal igazolt
napokrol, 6rakrol a sziil6 elore tajékoztatja az osztalyfondkat.

Igazolatlannak tekintend6 minden olyan napkoézbeni eltavozas, amelyre az osztalyfonoktol
vagy az Orat tartd szaktanartol nem kért engedélyt a tanuld. Az ilyen hianyzasokat a
késébbiekben sem igazolhatja. Ugyanigy érvénytelen az igazolés, ha a diak egész nap az
iskoléban tartézkodik, de a tandrait nem latogatja az igazolasara hivatkozva. Az iskolaba
érkezés utan nyolc napon tul bemutatott igazolasokat nem fogadjuk el a hazirend értelmében,
ugyanis a hidnyzasok pontos adminisztralasat teszi lehetetlenné az utélagos, akar toébb honapra
visszamendleg bemutatott igazolas.

A mulasztasok igazolasarol, az ezzel kapcsolatos szankciokrol és a hazirend ez iranyu
rendelkezéseirdl a sziilok beiratkozaskor kapjanak egy oldalas tdjékoztatast, alairasukkal
igazoljak ennek atvételét.

10.8 Az iskolai tanuldshoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba

1. A tanuldk az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen tul mas
dolgokat csak akkor hozhatnak magukkal, ha azt elére valamelyik oktatéval megbeszélik,
vagy a tanitds kezdetén az Orét tartd oktatonak bejelentik. Az orat tarté oktatd utasitaséra a
tanulashoz nem sziikséges dolgot a tanuldk kotelesek leadni megorzésre az iskola portajan

2. Nagyobb Gsszegli pénzt a tanuldk az iskolaba csak a sziilo engedélyével - rendkiviil
sziikséges esetben - hozhatnak. Ilyen esetben az iskoldba érkezéskor a tanuldk kotelesek leadni
megdrzésre a gazdasagi irodaban.

3. Az iskolaba kerékparral érkezé tanulok a kerékparjaikat kotelesek az iskolaba behozni
és azt az udvar kijelolt részén lezarva tartani.

4. A szabalyok megszegése esetén a bekodvetkezett karért az intézmény anyagi
felel6sséget nem vallal!

5. A mobiltelefon oOrai hasznalata csak oktatdi utasitasra, tanulasi céllal torténhet,
mindennemi mas formaban didk és tanar szamara is egyarant tilos. A tanéra elején a tanuld
koteles a tanteremben elhelyezett ,mobil-dobozba” vagy egy arra kijel6lt helyre
mobiltelefonjat kikapcsolt allapotban elhelyezni. A telefont kicsongetéskor a tanulod
visszakapja. Amennyiben a tanuld mégis eléveszi az oran a telefonjat oktatdi utasitas nélkiil,
azonnali igazgatoi figyelmeztetésben részesiil.
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11. A naplé és torzslap vezetésének altalanos
szabalyai

11.1 A késések, hianyzasok jelolése
A késés a becsengetés utani beérkezést jelenti az orara.
A késé tanulo az 6rat nem zavarhatja!
A bejarok esetén a kozlekedési okok miatti késés igazolhato.
Napkozben csak az iskolai kotelességteljesités vagy egészségiigyi ok miatti késés
igazolhato!

11.2 Torzslapok

e A kiiratkozott tanulonak csak a kitoltetlen osztalyozasi rovatait huzzuk at, a nevét,
anyakonyvi adatait ne. Csak kék tollat hasznalunk.

e A jegyzet rovatban itt is feltiintetjilk a hatdrozati szamot, s az 0j iskolat, ha tankoteles
koru a tanulo.

11.3 E-Kréta naplo
Az iskola és a sziilé kozotti kapesolattartas legfobb eszkdze az e-Kréta naplo.

11.4 Az elektronikus naplohoz torténé hozzdférés modja a sziilo részérol

A tanév elején a tanuld és a szl is kap egy hozzaférési kodot, jelszot az e-napldhoz, amelyet
az els6 belépés soran az iskola honlapjan (www.pollak.hu), az ,,e-napl6” bejegyzésre kattintva,
azonnal aktivalhat.

12. Az osztalyozo vizsga

12.1 Az osztalyozo vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei

Az iskola Szakmai Programja tartalmazza a tantargyankénti, évfolyamonkénti
kovetelményeket.

A tanulé munkajanak elismerése

A didkok munkajanak legfontosabb mérdeszkoze az osztalyozési rendszer. A félévi
osztalyzas az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrézi. A félévi
és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyoz6 értekezleten az oktatdi testiilet
tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatdl eltéré érdemjegyet is
meghatarozhat a szaktanar (ezt indokolt esetben az oktatoi testiilet feliilbiralhatja).

Osztalyozas
Az eredményértékelés, illetve annak szamszerlisitése az oktatas egész¢ehez illeszkedd

hagyomanyos otfoku skalaval torténik. Az egyes osztalyzatokhoz tartozd kovetelményszintet
az alabbiakban szabalyozzuk:
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Jeles:

- a tantargy tantervi kovetelményeit maradéktalanul ismerje ¢s alkalmazza (tények,
fogalmak, topografiai ismeretek)

- a szobeli felelet soran mondanivaldjat 6nalldan, valasztékosan, a szakkifejezések
pontos hasznalataval fejtse ki;

- maradéktalanul tudja a memoritereket, tételeket, bizonyitasokat, alkalmazza is azokat;

- aktivan segitse az orai munkat;

- ismerje a lényeges Osszefliggéseket;

- legyen olvasott, tajékozott az adott szakteriilettel kapcsolatosan;

- akészségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse;

- a gondolkodasa legyen logikus.

- ismerje a tantargy tantervi kovetelményeit

- mondanivaldjat néhany tanari kisegité kérdés utan szabatosan, vélasztékos stilusban
fejezze ki — irasban és szoban egyarant;

- tudja a memoritereket, tételeket, bizonyitasokat, alkalmazza is azokat;

- vegyen részt az 6rai munkéban;

- az adott tantargy terminolégiat ismerje ¢€s alkalmazza,

- legyen olvasott az adott szakteriilettel kapcsolatosan;

- ismerje az alapvetd, fontosabb Gsszefliggéseket;

- akészségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse.

Kozepes:
- ismerje a tantervi kovetelmények alapvetd kérdéseit
- vonja le a legfontosabb kovetkeztetéseket az alapvetd dsszefliggések ismeretében;
- a kotelezé memoriterbdl tudjon idézni, ismerje a tételeket, bizonyitasokat;
- ismerje a legfontosabb szakkifejezéseket;
- tanari segitséggel fejtse ki ismereteit;
- akészségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse;

Elégséges:
- ismerje a tantargy tantervi kvetelményeinek minimumat
- tanari segitséggel tudja elmondani ezt a minimumot;
- néhany fontosabb Osszefliggést ismerjen fel;
- alegalapvet6bb szakszavakat ismerje;
- akészségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse.

Elégtelen:
- tajékozatlan a tantargy tantervi minimuméaban
- gondolatait nem tudja megfogalmazni;
- nem ismeri az alapvetd Osszefliggéseket, szakszavakat;
- tanari iranyitassal sem tud szdmot adni ismereteir6l;
- akészségtargyakban nem teljesiti az eloirt minimumot.

12.2 Az osztalyozo vizsgdra valo jelentkezés modja és hatdrideje

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasahoz a tanulonak osztalyozo vizsgat kell
tennie, ha:
» felmentették a tanodrai foglalkozasokon valé részvétel aldl,
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e hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhato, €s az oktatoi testiilet - az osztalyfonok és
a szaktanar javaslata alapjan - ugy dont, hogy osztalyozo vizsgat tehet.
Az osztilyozd vizsgara vald jelentkezés az osztalyozd értekezletet kovetd 8 napon
beliil irasos kérelem formajaban térténik az igazgatonal.
Az osztalyozoé vizsga teljesitésének hatarideje:
o félévkor: februar 1 - 15.
» atanitasi év végén: a javitovizsgak ideje.

Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a
kétszazotven foglalkozast vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi,
hogy osztalyozo vizsgat tegyen.

Az oktatoi testiilet az osztalyozd vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast.

13. Az iskolai tankonyvellatas rendje

Az iskolai tankonyvellatas megszervezéséért az iskola igazgatoja a felelds.

1. Az iskola éves munkatervében rogziteni kell a felelos dolgozo nevét, aki az adott
tanévben
- elkésziti az iskolai tankonyvrendelést,
- részt vesz az iskolai tankonyvterjesztésben.

2. A tankonyvrendelésben, illetve a tankonyvterjesztésben résztvevo munkatarsakkal az
iskola igazgatdja megallapodast kot.

A megallapodasnak tartalmaznia kell
- a felelds dolgozo feladatait,
- a sziikséges hataridéket.
- atankdnyvterjesztés (arusitds) modjat, helyét, idejét,
- A felelds dolgozok dijazasanak maodjat és mértékeét.

3. A megvasarolt konyv és tankdnyv az iskola tulajdonaba kertil.

4. A tankOnyveket a tanitas elso napjan kapjak meg a tanuldk az iskolaban.

13.1 Menetrend a tankonyvellatas megszervezéséhez

1. Az iskola aprilis 30-ig elkésziti a tankOnyvrendelést, figyelembe véve és
megbecsiilve az iskolaba belép6 0j osztalyok, tanuldk varhato6 becstilt 1étszamat.
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14. Az iskola miikodési rendje

1. Aziskola épiiletei szorgalmi id6ben hétf6t6l péntekig reggel hat 6ratol este hisz oraig
vannak nyitva.

Frgr s r

érkezniiik!
2. Az 6rakozi sziinetek 13%-ig 10 percesek, ezutan csak 5 percesek.
3. Aziskolaban a tanitasi orak és az orakozi sziinetek rendje az 1. mellékletben talalhato.

4. A tanuloknak az 6szi és a tavaszi hdnapokban (szeptember, oktober, marcius, aprilis,
majus) reggel a tanitas kezdete el6tt, valamint az 6rakozi sziinetekben az udvaron, valamint a
folyosokon tartozkodhatnak. Rossz id6 esetén a tanulok ezekben a hénapokban is a folyoson
szigorian tilos! Amennyiben a tanuld tanitasi idoben engedély nélkiil hagyja el az iskola
teriiletét, elsé esetben igazgatdi figyelmeztetésben, masodik esetben fegyelmi biintetésben
részesiil.

5. A tanulo tanitasi id0 alatt az iskola épliletét - csak a sziild elézetes személyes, vagy
irasbeli kérésére - az osztalyfénoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes)
vagy a részére Orat tarté szaktanar engedélyével hagyhatja el.

Rendkiviili esetben - sziil6i kérés hianyaban - az iskolabol valo tavozésra az igazgatd
vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.

5. Tanitasi napokon a hivatalos iigyek intézése 8° ora és 15 ora kozétt, pénteken:
8% ora és 1315 kozott torténik.

6. Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti rend
szerint tart nyitva. Az lgyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet
megkezdése el6tt a sziilok, a tanuldk €s az oktatok tudomdasara hozza.

7. A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik oktatod feliigyeletével
hasznalhatjék. Ez al6l felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

8. Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos
ligyet intézok tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgat6jatol engedélyt kaptak.
Az orvosi igazolassal rendelkez6 tanulok nem tartozkodhatnak az iskola épiiletében. Nekik
otthon kell 1abadozniuk, elkeriilve ezzel a fert6zésveszélyt.

9. A szakképzé évfolyamokon az iskolai tanmiihelyben foglalkoztatott tanuldk altal az
alaptevékenység keretében végzett szolgaltatasokbol szarmazo bevétel nem képezhet alapot a
tanuldk jutalmazasara!

15. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az oktatoi testiilet, a képzési tanacs és a didkonkorményzat
hatarozza meg az iskolavezetés javaslata alapjan. A tanitas nélkiili munkanapok idépontjait a
tanév kezdetekor kell meghatarozni.

A tanitas 8” érakor kezdédik. Minden didk a tanitas kezdete elétt 15 perccel korabban
érkezzen meg az iskolaba, foglalja el helyét a tantermek vagy a szaktantermek el6tt, és varja
fegyelmezetten tanarat.

Orakozi sziinetek

Sziinetekben az ligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.
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A tornateremben, a tantermekben, a szaktantermekben €s a szertarakban csak az illetékes
tanar jelenlétében tartozkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcs6hazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épségiiket, vagy rongalast okozhat.

Tlz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell elhagyni
az épiiletet. A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti
tanitvanyaival.

Tanitasi orak alatt a didkok az iskola épiiletét csak tanari engedéllyel hagyhatjak el.
Egyéb esetben az iskolibdl a tanitasi érak alatt kilépni tilos, és siilyos fegyelmi vétség.

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkéri foglalkozésok, amelyekre
minél tobb érdekloddt varunk, de az év elején jelentkezOk szamara a szakkori €s sportkori
foglalkozas latogatasa kotelezS. Ev kozben kimaradni csak sziilé irasos kérésére és a
foglalkozast vezetd tanar dontése alapjan lehet.

Oktatd az 6rarol csak indokolt esetben hivhato ki.

A tanulok hivatalos ligyeiket a titkarsagon, a gazdasagi irodaban, a sziinetben intézhetik.
A tandraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

Rendkiviili esetben az igazgatot €s helyetteseit azonnal is megkereshetik.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok.

A napi munkarendet az drarend €és a csengetési rend hatarozza meg. A tanitasi orak
altalaban az 1-9. tanoraban tartandok.

Az iskola tanuloinak az étkezését a biifé biztositja. A biifé az 6rakézi sziinetekben tart
nyitva, a kézponti konyha ebédlgjének igénybevételére a tanitas utan van lehetoség.

16. A tanulok tantargyvalasztasa

1. A kozépiskola 10. évfolyaman a tanuloknak minden év majus 20-ig irasban le kell
adni, hogy mely tantargyakbdl kivan emelt szintii érettségire valo felkészitést kapni.

2. Az tjonnan érkez6 tanuloknak irasban kell nyilatkozni, hogy milyen felkésziilési
szintet valaszt e kdzépiskolaban.

16.1 A tantdargyvalasztasra vonatkozo szabalyok

Az igazgaté minden év aprilis 15-éig elkésziti és kozzéteszi a tdjékoztatdt azokrdl a
tantargyakrol, amelyekbdl a tanuldk tantargyat valaszthatnak (tdjékoztat tovabba a felkészités
szintjérdl is).

A tajékoztatonak tartalmazza: hogy a tantargyat el6relathatoan melyik oktato fogja oktatni.
A tajékoztatd elfogadasa elott be kell szerezni az képzési tandcs ¢és az iskolai
didkénkormanyzat véleményét.

A tanuld majus 20-aig adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését.

Ha a tanulo iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogaval, felvételi
kérelmeének elbiralasa eldtt egyezteti elképzeléseit a kézépiskola igazgatojaval, illetve az
igazgato altal kijelolt oktatoval.

A tanulo az igazgatd engedélyével modosithatja valasztasat. A tanuldt e jogarodl irdsban
tajékoztatni kell.
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Kiskort tanulo esetén a tantargyvalasztas jogat a szilé gyakorolja. A sziilé ezt a jogat attol az
évtol kezd6dGen, amelyben gyermeke a tizennegyedik életévét eléri - ha a gyermek nem
cselekvoképtelen -, gyermekével kdzosen gyakorolhatja.

17. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkozei
és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalatanak
rendje

1. Az iskola épiileteit, helyiségeit, berendezési targyait, eszkozeit és az iskoldhoz
tartozé teriileteket a rendeltetésiiknek megfeleléen kell hasznalni. Az iskola helyiségeinek
hasznaloi felelGsek:

¢ az iskola tulajdonanak megdvasaért, védelmeért,

e az iskola rendjének, tisztasdganak megoOrzéséért,

e a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,

e asajat és tarsaik testi épségére valo odafigyeléséért,

e az iskola szervezeti és miikodési szabalyzataban, valamint a hazirendben
megfogalmazott eldirasok betartasaért.

2. Minden tanulo feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasdgara vigyazzon, ne
szemeteljen, erre tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utdn az iskola udvaran és
helyiségeiben rendet hagyjon, tovabba az ivéovizet, a hd- ¢és villamos energiat
kémyezettudatosan és takarékosan hasznalja fel. A didkok a tanterem elhagyéasa koézben
lekapcsoljak a villanyt, szamitastechnikai szaktantermek elhagyasa esetén a villany
lekapcsolasa mellett a szamitogépeket is kikapcsoljak. Az orakozi sziinetekben az ivovizet
csak az indokolt mennyiségben hasznaljak fel. A didkok a hdenergiaval ugy takarékoskodnak,
hogy a fiitési idGszak idején az drakozi sziinetekben a folyosok szellGztetését a sziinetben
oldjak meg, a szlinetek végén az ablakokat és ajtokat becsukjak.

3. Ha a didkok az altaluk hasznalt eszk(zok, berendezések koziill valamelyiket
balesetveszélyesnek itélik meg, akkor jeleznitik kell ezt az iskola dolgozo6inak. Ha az iskolai
tulajdonban anyagi kar keletkezik a nem rendeltetésszer(i hasznalat, vagy szandékos rongélas
miatt, akkor a keletkezett kart a tanuld koteles megtériteni.

4. Az iskola tantermeit, szamitastechnikai szaktantermeit és konyvtarat csak oktato
engedélyével és feliigyeletével lehet hasznalni.

5. A tantermek a tanorak kozotti sziinetekben zarva vannak, a tanulok a folyosdkon és
az udvaron tartézkodhatnak, tantermekben kizarélag tanari feliigyelettel maradhatnak bent.

18. Tanoran kiviili foglalkozasok

Az iskola a tanulok szamara — a tandrai foglalkozésok mellett — az alabbi tandran

kiviili foglalkozasokat szervezi:

o Tehetséggondozo, felzarkoztato és egyeni foglalkozdsok. Az egyéni képességek
minél jobb kibontakoztatasat, a tehetséges tanulok gondozasat, valamint a gyengék
felzarkoztatasat az egyes szaktargyakhoz kapcsolddo tandran kiviili tehetséggondozo és
felzarkoztato foglalkozasok segitik.

eIskolai sportkor. Az iskolai sportkdr tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai

sportkor sportcsoportjainak foglalkozasai a tanorai testnevelési orakkal egyiitt biztositjak
a tanulék mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a kiilonféle
sportagakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

eDigitilis Kizosségi alkotomiihely foglalkozdasai. A Hodmezdévasarhelyi SZC
Cseresnyés Kollégiumaban mikodo Digitalis Kozdsségi Alkotomiihely (DKA) nytjtotta
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lehetoségeket is kihasznaljuk a szabadidOs tevékenységek korének szélesitésére és a
palyaorientacio soran. Oktatoink megismerkedtek a DKA-ban talalhato eszk6zokkel, a
foglalkozasok tartasdnak modszertani alapjaival. Folyamatos az egylittmiikédés a DKA-
val. A foglalkozasokat a mdédszertanban jartas oktatok szervezik, vezetik.

oSzakkorok. A kilonféle szakkorok miikodése a tanuldk egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek mivészetiek,
szaktargyiak, de szervezédhetnek valamilyen k6zos érdekl6dési kor, hobbi alapjan is. A
szakkorok inditasarol - a felmerilé igények é€s az iskola lehetdségeinek
figyelembevételével - minden tanév elején az iskola igazgatdja-dont. Szakkor vezetését -
az iskola igazgatojanak megbizasa alapjan — az oktatdi testiilet valamely dolgozdja latja
el.

o Versenyek, vetélkedok, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik
a kiilonféle (szaktargyi, sport, miivészeti stb.) versenyek, vetélkeddk, melyeket az
iskolaban évente rendszeresen szerveziink. legtehetségesebb tanuldkat az iskolan kiviili
versenyeken valo részvételre is felkészitjik.

eKirdandulasok. Az iskolai nevel6i munka elésegitése céljabol az osztalyok - sziiléi
vagy diak-Onkormanyzati kezdeményezésre - évente egy alkalommal kirandulast
szervezhetnek. A tanulok részvétele a kiranduldson onkéntes, a felmeriilé koltségeéket a
sziil6knek kell fedeznilik.

eMiizeumi, kiallitdsi, konyvtari és miivészeti eldaddshoz kapcsolodo foglalkozds.
Egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését segitik a
kiilonféle kézmiiveldési intézményekben, illetve miivészeti eléadasokon tett csoportos
latogatasok. A tanulok részvétele ezeken a foglalkozéasokon - ha az tanitési idon kiviil esik
¢és koltségekkel jar - onkéntes. A felmeriil6 koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

eSzabadidos foglalkozasok. A szabadidé hasznos és kulturalt eltoltésére kivanja az
oktatdi testiilet a tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriild igényekhez és a sziilok
anyagi helyzetéhez igazodva kiilonféle szabadidds programokat szervez (pl.: turdk,
kirandulasok, taborok, szinhaz- ¢és muzeumlatogatasok, klubdélutanok, tancos
rendezvények stb.). A tanulok részvétele a szabadidds rendezvényeken oOnkéntes, a
felmeriilo koltségeket a sziiloknek kell fedezniiik.

oAz iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos haszndlata. A
tanulok igényei alapjan az iskola igazgatOjaval tortént elézetes megbeszélés utan
lehet6ség van arra, hogy az iskola Iétesitményeit, illetve eszkozeit (pl.:
sportlétesitmények, szamitogépek stb.) a tanuldk - tanari feliigyelet mellett - egyénileg
vagy csoportosan hasznaljak.

e Hit- és vallasoktatas. Az iskolaban a terliletileg illetékes, bejegyzett egyhazak - az
iskola nevel6 és oktato tevékenységétol fliggetlentil - hit- és vallasoktatast szervezhetnek.
A hit- és vallasoktatason vald részvétel a tanuldk szamara 6nkéntes.

19. Tanulécsoportok, szakkorok, tehetségkorok
miikodésének rendje
1. A délutani tanéran kiviili foglalkozésokat az iskola oktatoi 14% 6ra és 183 ora kozott

szervezik meg.

2. A tandran kivili foglalkozasokra vald tanuldi jelentkezés - a felzarkoztatd

foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével - dnkéntes. A tanoéran kiviili
foglalkozasokra a tanuldonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre szol.

3. A felzarkoztatéd foglalkozasra, valamint az egyéni foglakozasra kotelezett tanuldkat

képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki. A tanulok
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részvétele a felzarkoztato foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kételezo, ez
aldl felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére az iskola igazgatdja adhat.

A tanoran kiviili foglalkozasokrol térténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tandran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszto tanuld az igazgato engedélyével a
foglalkozasrol kizarhato.

4. Azokban a helyiségekben, ahol kiilonlegesen veszélyes helyzetek alakulhatnak ki
(tornaterem, szamitogéptermek, szaktantermek, miihelytermek, Hoédmez6vasarhelyi SZC
Cseresnyés Kollégium Digitalis Kozosségi Alkotomiihelye, digitalis tablaval felszerelt
tantermek), csak oktaté felligyelete mellett szabad tartéozkodni. A Digitalis Kozdsségi
Alkotomtihely hasznalatara a Cseresnyés Kollégiummal egyeztetett idGpontban keriilhet sor
¢és az alkotomiihely hasznalata a Cseresnyés Hazirendjét figyelembe véve torténhet.

20. Tanulo6k altaldnos viselkedési szabalyai

A szobeli, egyéni koszonés a napszakhoz igazodik, mig az osztalyteremben a tanart €s
az orak latogatoit felallassal koszontik a tanulok.

A diakok mindig ligyeljenek sajat €s tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast €s
balesetet jelentsenek.

A tantermet az osztaly tanuldéi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban
hagyhatjék el.

A rendhagy6 teremberendezést végz6 osztaly koteles a kovetkezd csoport szamara (az
utolso ora utan is) a zavartalan munkaveégzeést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

Unnepélyeken a sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bliz a megfelels
oltozek.

21.Egészségvédelem

A tanulok részére - egészségi allapotuk napi ellendérzésére, feliilvizsgalatara - az adott
tanévre meghatarozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védéndi rendelés van.

Az iskola épiiletében, valamint az iskolan kiviili rendezvényeken az intézmény
tanuloinak tilos a dohanyzas!

Az iskola biztositja a diabéteszes tanulo betegségével kapcsolatos egyéni igényét,
mint pl. tandra alatti étkezés, mosdohasznalat, vércukorszintmérés, sziikség esetén
inzulinbeadas.

Kiemelt figyelmet kell forditani a testnevelésorak el6tti és alatti oktatoi teenddkre, hiszen a
testmozgas csOkkenti a vércukorszintet, a meger6ltetd sport viszont emelheti a
vércukorértéket, ami akut anyagcsere-felborulast eredményezhet.

Rosszullét esetén a diabéteszes tanuld szileit/gondviselGjét értesiteni kell. Eszméletlen
allapotban talalt tanui6 ellatasa szakfeladat, ebben az esetben mentét kell hivni.
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22.Balesetvédelem

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatason kell részt
vennie. Az oktatdsra az els6 osztalyfonoki éran és gyakorlati oran keriil sor az iskola baleset-
¢s munkavédelmi felelGsének iranyitasaval.

A szamitastechnikai, konyvtari, és a testnevelési foglalkozas megkezdése el6tt évente
egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuldknak.

A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kételesek
jelezni az iskola valamely feln6tt dolgozdjanak.

23.Vagyonvédelem, kartérités

A tanuld koételes az iskola vagyontargyainak; az oktatas sordn rabizott felszerelési
targyaknak, taneszk6z0knek, miiszereknek allagat megovni.
Gondatlansagbol eredd kar esetén a tanuld (gondviselje) kartéritésre kotelezett.

24. A tanulo anyagi felelossége

Tettenérés esetén a tanuld (gondviseld) az okozott karért anyagi felelsséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanuld felel6ssége korlatozott, mig szdndékos esetben a
teljes kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérél az igazgatd javaslatara az oktatoi
testlilet dont, vizsgélat alapjan. A vizsgalat tényérdl és a dontésrdl a tanuldt és sziileit értesiteni
kell, és fel kell szolitani a kar megtéritésére. A kartérités elmaradasa esetén a Ptk. el6irasainak
megfelelden az iskola pert indit!

A tanuld bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

25. A szakképzo intézmény altal szervezett, a
szakképzo intézmény szakmai programjanak
végrehajtasahoz kapcsolodo, szakképzo
intézményen kiviili rendezvényeken elvart
magatartas

Az iskolai rendezvények, tinnepségek az iskola kozosségeének onkifejezédésel, amelyek
fontos feladata, hogy neveljen, és pozitiv szokéasokat alakitson ki. Mindenki legyen aktiv
résztvevéje ezeknek az eseményeknek. Kirandulasokon és a szakképzé intézmény altal
szervezett rendezvényeken az iskolai hazirend érvényes.

26. A digitdlis munkarend érvényesitésének helyi
eljarasai.

A tantestiilet egységesen a Google Classroom platformot hasznélja a didkok digitalis
modszerekkel torténd oktatdsara. A szakmai tantargyak esetben a kollégak az alabbi
platformokat hasznaljak még: Discord, Skype, Viber. A kerettantervt6l nem tériink el, csak a
gyakorlati tantargyak esetében torténik tananyag atcsoportositas.

Az oktatas a tavoktatds modszereit hasznalva valosul meg, a pedagogusok a tanagyag
feldolgozasat segitik, ehhez szemlélteté anyagokat, videdkat, prezentacidkat, képeket,
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tananyagleirasokat, szemelvényeket, magyarazatokat kiildenek ki a didkoknak. Az 6nallo
feldolgozast segitend, mas on-line alkalmazasokon is adnak feladatokat, elsésorban az angol
szakos tanarok (EltSkills; EltPlatform). A tananyag gyakorlasat kikiildétt feladatlapokkal, on-
line feliileteken kitoltheté feladatokkal segitik. A szamonkérés soran on-line teszteket
toltetnek ki a didkokkal, beadandé dokumentumokat kérnek be, valds idejli Messenger €s
Skype beszélgetésekkel szdban is feleltetik a didkokat.

Az intézmény minden munkanapon reggel 8 6ratél 16 oraig, pénteken 8-t6l 14 oraig van
nyitva.

1. Az alkalmazandé tanrend

1.1. A kozismereti kerettantervben foglalt tantargyi struktiratol valo eltérés
leirasa

2.1.2. Formaja
nem jellemz6
2.1.2. Médja
nem jellemz6
2.1.3. Mértéke
nem jellemzo

1:2: A szakképzési kerettantervben foglalt tantargyi strukturatol valé eltérések
leirasa

Szakmai elméleti orak

1.2.1. Formaja

Digitélis tavoktatas

1.2.2. Moddja

Az elméleti tananyag elGtérbe helyezése a gyakorlati tananyag terhére
1.2.3. Meértéke

3-20%

1.3. Tanmiihelyi gyakorlatok

1.3.1. Formaja

Késobbi iddszakra halasztva

1.3.2. Mbodja

Késdbbiekben gyakorlatorientalt elméleti foglalkozasokkal potolhatd
1.3.3.  Meérteke

3-20%
2. A tanulmanyi elérehaladas ellendrzése
2.1 A beszamoltatas formai, gyakorisaga, rendje
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Az intézményi SzMSz 7.8.4 pontja tovabbra is iranyadé. A digitalis munkarendbdl
kovetkezoen a tanulok online szamonkérésekkel, feladatmegoldasokkal szamolnak be. A
beszamoltatasban érintett tanulok az eredeti Utemterv szerint, félévenként 2 beszamolot
kotelesek elkésziteni. A beszamolokat digitalis formaban juttatjak el az értékelo tanarnak.

2.2, Az értékelés formai, gyakorisaga, rendje

Az intézményi SzMSz 7.8.4 pontja (4 didkok tajékoztatasa) tovabbra is iranyado. A
digitdlis  munkarendbdl  kovetkezben a  tanuldk  online  szdmonkérésekkel,
feladatmegoldasokkal adnak szamot a megszerzett tudasukrol, melyet a naploban régzitenek
a szaktanarok.

Torekedni kell arra, hogy a tanév soran a kell6 szdmu osztalyzat alapjan keriiljon
kialakitasra az évvégi osztalyzat.

Az osztélyozasnal javasolt a csokkentett értékil (pl. 33%-o0s) értékelések alkalmazasa,
figyelembe véve, hogy a feladat-, illetve tesztmegoldasok koriilményei nem ellenérizhetok.

2.3 Az évfolyamonkénti kévetelmények teljesitési rendje, feltételei

A kovetelmények teljesitési rendje nem valtozik. Az intézményi Pedagdgiai Program
2.6 pontja (A tanulo magasabb évfolyamra lépésének feltételei) érvényesek azzal a
kiegészitéssel, hogy a tanmihelyben végzend6 gyakorlati tevékenységek késébbi idGszakra
keriilnek litemezésre.

3. A sziil6k és tanulok tajékoztatasanak eszkozei, csatornai, formai

A sziiléket az E-KRETA fiizenetkiildé szolgaltatdsan, a Facebook oldalunkon, és az
iskola honlapjan tajékoztatjuk. A kapcsolattartas egyik leggyorsabb formaja az facebook-on
1étrehozott osztalycsoportok (kiilon sziil6i és tanuldi), amelyeket minden osztalyban koételezo
létrehozni minden tanév elején. Szinte minden szaktandrnak van sajat ,tantargyi” csoportja,
amelyben a didkokkal kapcsolatot tart.

4, A pedagogusok és oktatok/6raadok munkavégzésének eloirasai

4.1.1. A munkavégzés formai, rendje

A pedagdgusok a didkokkal a kapcsolatot a Goggle Classroom platformon tartjak. Itt
kiildik ki a tananyagokat, itt kiildenek gyakorl6 feladatokat, teszteket, és ezen a feliileten kérik
¢és kapjak meg a tanulok hazi feladatait, a beadand6 feladatokat és egyéb, a didkok altal a
tananyag szamonkérésével kapcsolatos dokumentumokat.

4.1.2. Munkaidébeosztas

A pedagoégusoknak a kerettantervben meghatarozott tananyag oktatasat és az ehhez
tartozd szamonkérést a tdvoktatas/tdivmunka szabalyainak megfeleléen egyéni idébeosztassal
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kell elvégezniiik. A heti munkaid6 szabadon beoszthato, de kotelez6 a munkakori leirdsban
foglalt feladatok tavoktatasban elvégezhet6 részét legjobb tudasuk szerint végrehajtani.

4.1.3. A munkavégzés regisztraldsa, tanulmanyi alrendszerben valé dokumentélasa

A tanaroknak minden héten egy képermnydképet kell bekiildeniik a
pollak(@pollakszentes.hu E-mail cimre a hét utolsé munkanapjan (minden pénteken 24:00
oréig). Az E-mail targydban a tanar neve ¢€s a datum (a hét utols6 munkanapja) szerepeljen.
(Pl.: Kovdcs Attila 2020 03 _20) A bekildott képernydfotokon a tanar kurzusainak
,.JFeladatok” oldalan, az adott héten az adott kurzuson kiadott feladatoknak kell jol olvashatoan
latszani. 4 képernydfotok elnevezése: A kurzus neve és a beadas (a hét utolsé6 munkanapja)
datuma. (Pl.: Kovdcs Attila — Angol 9 A 2 2020 03 20 vagy Programozds gyakorlat
12IS7m__2020 03 _20). A Google Classroom platformon kiadott feladatot az E-KRETA
Hazifeladatok meniipontjan keresztiil is el kell kiildeni az adott osztily, csoport minden
tanuldjanak. Az adott feladat nevében szerepelni kell a tananyag adott témakorére utald
kifejezésnek, amit az adott napon az E-KRETA tanéra naplozasa” meniipontban az o6ra
témaja sorba is be kell imi. A leghasznosabb az az eljaras, ha a kiadott feladat cimében (a
Goggle Clasroom feliileten), a Hazi feladatban leirt feladatban és az ¢ra témadjaban is azonos
elnevezést, megfogalmazast hasznal a szaktanar. Pl.: Az 6ra anyaga a Present Simple ¢és a
Present Continuous igeidok Osszehasonlitdsa (gyakorlas). A Google Classroom feliileten a
feladat cime: Present Simple and Present Continuous, a Hazi feladat felilleten az utasitas:
Téltsd ki a Present Simple és a Present Continuous igeidok hasznalataval a mellékelt
feladatlapot; az 6ra témaja a tandra naplozasanal: Present Simple and Present Continuous.

4.1.4. A kialakitott miikédési rend

A pedagogusok munkajanak folyamatos ellendrzése a Google Classroom és eKréta
rendszerekben, illetve a bekiild6tt képernyémentések alapjan.

5.1.1. A munkavégzés formai, rendje

A pedagogusok a didkokkal a kapcsolatot a Goggle Classroom platformon tartjak. Itt
kiildik ki a tananyagokat, itt kiildenek gyakorlo feladatokat, teszteket, és ezen a feliileten kérik
és kapjak meg a tanulok hazi feladatait, a beadando feladatokat és egyéb, a diakok altal a
tananyag szamonkérésével kapcsolatos dokumentumokat. A digitdlis munkarendben a
pedagogusok azonos illetményre jogosultak, amiért a fenntart6 a nappali munkarendben elvart
munkavégzést koveteli meg. Ezért 2020. marcius 23-tol a pedagdgus minden tanitasi orajahoz
hozza kell rendelni az adott tantargyhoz kapcsolddo oktatasi tevékenységet (tananyag kiadasa,
tananyag megosztasa, on-line Ora tartasa, feladatok kiadasa (ezeknek ellendrzése), tesztek
kiadasa (ezek javitasa) stb. Minden szaktandrnak az drarend szerint minden érijihoz egy
oktatasi tevékenységet kell bejegyeznie a Google Classroom feliileten (feladat, agyag,
kérdés, tesztfeladat). Ugyanezt a tevékenységet, azaz a Google Classroom-ban bejegyzett
utasitast kell a KRETA feliileten az adott 6ra ,Hazi feladat” meniipontjdba bemasolni. Az
adott ora témajahoz a Google Classroom-ban kiadott feladat, agyag, kérdés, tesztfeladat cimét
kell beirni. Amennyiben egy anyag feldolgozasa, egy feladat megoldasa és annak
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ellendrzése, egy tesztfeladat on-line valtozatanak elkészitése, annak javitasa tullép egy
tanora tanari munkaiddkeretén, az adott témat tébb tanéra ,,Hazi feladat” meniijében
és témajaban is meg lehet jelolni. A tobb 6ran ativel, hosszabb feldolgozast, ellenérzést
igényl6 tananyagok, feladatok esetében, azonos tartalommal, de romai szdmmal kell az egyes,
egymast kovetd orakon jelezni azt. (PL.: A II. Vilaghaboru 1.; A II. Vilaghaboru IL, stb.).

5.1.2. Munkaiddbeosztas

A pedagogusoknak a kerettantervben meghatarozott tananyag oktatasat és az ehhez
tartozd szamonkérést a tavoktatas/tivmunka szabalyainak megfeleléen, de lehetdleg az
orarendjilknek megfeleléen kell elvégezniik. A tananyagok, feladatok, kérdések, és
tesztfeladatok kiadasa az adott osztalyban, csoportban azon a napon, a délelétti 6rakban
kell megtorténni, amikor az adott osztalyban a pedagégusnak oraja van. Az on-line
orakat, on-line szamonkéréseket természetesen mas id6pontban is meg lehet tartani, de a
Google Classroom, valamint a KRETA napldban az 5.1.1. pontban leirtak szerint kdnyvelni
kell. A heti munkaidé tovabbi része szabadon beoszthatd, de koételezé a munkakori leirasban
foglalt feladatok tavoktatasban elvégezhetd részét legjobb tudasuk szerint végrehajtani.

Az 5.1.1. pontban szereplé munkavégzés formai mellett a munkavégzés regisztralasa az
alabbiak szerint valosul meg: A Google Classroom platformon kiadott feladatot az E-KRETA
Hazifeladatok meniipontjan keresztiil is el kell kiildeni az adott osztily, csoport minden
tanuldjanak. Az adott feladat nevében szerepelni kell a tananyag adott témakorére utald
kifejezésnek, amit az adott napon az E-KRETA ,tan6ra naplozasa” meniipontban az ora
témaja sorba is be kell irni. A leghasznosabb az az eljaras, ha a kiadott feladat cimében (a
Goggle Clasroom feliileten), a Hazi feladatban leirt feladatban és az 6ra téméajaban is azonos
elnevezést, megfogalmazast hasznal a szaktanar. Pl.: Az ora anyaga a Present Simple €s a
Present Continuous igeid6k Osszehasonlitasa (gyakorlas). A Google Classroom feliileten a
feladat cime: Present Simple and Present Continuous; a Héazi feladat felilleten az utasitas:
Toltsd ki a Present Simple és a Present Continuous igeidék hasznalataval a mellékelt
feladatlapot; az 6ra témaja a tanéra naplézasanal: Present Simple and Present Continuous.

27.Egyéb eloirasok

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgal6 eszkozoket lehet behozni.

Indokolatlanul sok pénzt, értéktargyakat a tanuld csak sajat felelosségére hozhat
magaval.

A tanulOtarsak és feln6tt dolgozdk torvényileg garantalt személyiségi jogainak
védelmében, killon engedély nélkill az iskola teriiletén mobiltelefonnal képeket, ill.
hangfelvételeket a diak nem készithet, hagyomanyos vagy digitalis fényképezégéppel,
kameraval az érintettek tudta €s engedélye nélkiil felvételeket, filmet nem rogzithet.

A tanitasi oOrakon, valamint a tanoran kivilli foglalkozasokon tékmagot,
napraforgémagot, szeszes italt, valamint mindennemt ételt fogyasztani tilos! Ugyancsak tilos
az 6rakon ragégumizni.

A didknak a tanorak ideje alatt a szorakoztatd elektronikai eszkozeit, késziilékeit
kikapcsolt allapotban a taskajaban kell tartania.
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A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartasa
minden tanuldra nézve kotelezo.

A didkok mindig ligyeljenek sajat ¢s tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast és
balesetet jelentsenek.

A tantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanulasra, tanitasra alkalmas allapotban
hagyhatjak el.

A rendhagyo teremberendezést végzo osztaly koteles a kévetkez6 csoport szamara (az
utolso oOra utan is) a zavartalan munkaveégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

Unnepélyeken a sotét nadrag, illetve szoknya és fehér ing, illetve bliz a megfelels
OltozEk.

A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansdgbdél okozott karokért a tanulo
(gondviseldje) anyagilag, a szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (a teljes kar
megtéritése mellett) és fegyelmileg felelds.

A tantermekben elhelyezett késziilékeket tanulok engedély nélkiil nem kapcsolhatjak be,
nem miikddtethetik.

Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskoldban és az iskolan Kiviil szervezett
rendezvényeken szeszesitalt fogyasztani tilos!

A nevelési-oktatasi intézményben, tovabba a nevelési-oktatdsi intézményen kiviil a
tanulok részére szervezett rendezvényeken tilos a szervezetre karos €lvezeti cikkek éarusitsa,
fogyasztasa.

27.1 A tanulo munkdjanak elismerése

A diakok munkajanak legfontosabb mérdeszkéze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az elso félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat
tikrozi. A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten az
oktatoi testiilet tagjaitdl segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az évkozi érdemjegyek szamtani atlagatol eltéré érdemjegyet is
meghatarozhat a szaktanar (ezt indokolt esetben az oktatoi testiilet fellilbiralhatja).

A szaktanar - a munkak6zdsséggel egyetértésben - meghatarozza €s az év elején ismerteti
a tanulokkal a teljesitendé minimalis tantargyi kovetelményeket.

28. Osztalyozas

Az eredményértekelés, illetve annak szamszeriisitése az oktatas egészéhez illeszkedd
hagyomanyos o6tfoku skalaval torténik. Az egyes osztalyzatokhoz tartozo kovetelményszintet
az alabbiakban szabalyozzuk:

Jeles:

- a tantargy tantervi kovetelményeit maradéktalanul ismerje és alkalmazza (tények,
fogalmak, topografiai ismeretek)

- a szobeli felelet soran mondanivaldjat 6nalléan, valasztékosan, a szakkifejezések
pontos hasznalataval fejtse ki;

- maradéktalanul tudja a memoritereket, tételeket, bizonyitasokat, alkalmazza is
azokat;

- aktivan segitse az 6rai munkat;

- ismerje a Iényeges Osszefliggéseket;

- legyen olvasott, tajékozott az adott szakteriilettel kapcsolatosan;

- akészségtargyakban a kdvetelményeket az eldirt szinten teljesitse;

- agondolkodasa legyen logikus.

- ismerje a tantargy tantervi kdvetelményeit
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29.1

mondanivaldjat néhany tanari kisegit6 kérdés utan szabatosan, valasztékos stilusban
fejezze ki — irasban és szoban egyarant;

tudja a memoritereket, tételeket, bizonyitasokat, alkalmazza is azokat;

vegyen részt az 6rai munkaban,;

az adott tantargy terminologiat ismerje és alkalmazza;

legyen olvasott az adott szakteriilettel kapcsolatosan;

ismerje az alapvetd, fontosabb Osszefiiggéseket;

a készségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse.

Kozepes:

ismerje a tantervi kovetelmények alapvetd kérdéseit

vonja le a legfontosabb kovetkeztetéseket az alapvetd Osszefliggések ismeretében;
a kotelez6 memoriterbdl tudjon idézni, ismerje a tételeket, bizonyitasokat;
ismerje a legfontosabb szakkifejezéseket;

tanari segitséggel fejtse ki ismereteit;

a készségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse;

Elégséges:

ismerje a tantargy tantervi kévetelményeinek minimumat

tanari segitséggel tudja elmondani ezt a minimumot;

néhany fontosabb dsszefliggést ismerjen fel;

a legalapvet6bb szakszavakat ismerje;

a készségtargyakban a kovetelményeket az eldirt szinten teljesitse.

Elégtelen:

tajékozatlan a tantargy tantervi minimumaban
gondolatait nem tudja megfogalmazni;

nem ismeri az alapvetd Osszefliggéseket, szakszavakat;
tanari iranyitassal sem tud szamot adni ismereteirdl,

a készségtargyakban nem teljesiti az eldirt minimumot.

29. Magatartas és szorgalom értékelése

A tanulo magatartdsa

Példas:

- ha nem vét a hazirend ellen,

nincs igazolatlan oraja €s fegyelmi biintetése,
nincs tantargyi bukasa
aktivan részt vesz a kozdsségi €letben.

ha altalaban betartja az iskola hazirendjét,
legfeljebb 2 igazolatlan 6rat mulaszt,
legfeljebb egy szaktanari figyelmeztetése van
a rabizott feladatokat elvégzi.

Valtozo:

- ha a hazirendet stlyosabban megszegi, vétségei ismétlodnek,
- 410 igazolatlan orat mulaszt.

Rossz:
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- ha a hazirendet stlyosan megszegi, ezen vétségei ismétlodnek,
- magatartdsaval az iskola hirnevét rontja,
- 10-nél tébb az igazolatlan draja.

29.2 A tanulé szorgalma

Példas:
- ha a tanulmanyi munkajaban legjobb tudasat nyjtja,
tanulmanyi versenyeken jo vagy kiemelkedd eredményt ér el.

Jo:

ha az iskolai munkajat 4ltalaban jol végzi (kisebb hidnyossagai vannak),
a kotelezo €s valasztott foglalkozasokon részt vesz.

egyetlen tantargybol sem bukik

Valtozo:
- ha a tanulmanyi munkdjat tobbszor elhanyagolja, nem tesz azért, hogy tudasa
legjavat nyujtsa,
- esetleg egy tantargybdl megbukik.

Hanyag:
- ha a tanulmanyi munkajat elhanyagolja,
- nem tudja teljesiteni adott tantargy(ak) esetén a tantargy(ak) minimalis
kovetelményeit, ezért elégtelen (félévi, év végi) osztalyzatai vannak.

A magatartas és a szorgalmi osztalyzatokat az osztaly és a szaktanarok véleményének
kikérése utan az osztalyfénok adja.

29.3 Hivatalos iigyek intézésének rendje

1. A tanuldk, rendkivili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz

fordulhatnak.
2. Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatd dont, az osztalyféndk

véleményét meghallgatva.
3. Az osztaly t6bb tanuldjat érinté ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

30. A tanul6 altal eloaliitott dolog vagyoni jogara
vonatkozo dijazas szabalyai

1. Az intézmény és a tanuldo kozotti eltérd megallapodas hidnyaban a tanuld
jogutodjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba kertilt dolog

felett, amelyet a tanul6 allitott el6
a) tanuloi jogviszonyabol eredé kotelezettségének teljesitésével Osszefliggésben, illetve
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b) tanuldi jogviszonyhoz kapcsolddo, azonban az abbol szarmazo kotelezettségekhez
nem kotodo feladatok teljesitésekor.

2. A tanulot megfelel6 dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhazza
at.

3. A megfelel6 dijazasban a tanulo — tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén
sziil6je egyetértésével — és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog
atruhazasa alkalomszeriien, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik.

4. A tanitasi 6rdk keretében, a tanitasi folyamat részeként, rendszeresen, osztaly, csoport
keretében elkészitett dolgok vagyoni joganak atruhazésa esetén a megfeleld dijazast a teljes
oktatasi folyamatban részt vevok altal végzett tevékenységre megallapithatd eredmény
(nyereség) terhére kell megallapitani.

A megfelel$ dijazas megallapitasara vonatkozé rendelkezések a szakképzésben részt
vevl tanulokat megilletd juttatasok tekintetében nem alkalmazhatok arra a tanuléra, aki a
szakképzésben tanuloszerzddés alapjan vesz részt.

31. A felnottoktatasra vonatkozo kiilon szabalyok

Az iskolai Hazirendben megfogalmazott viselkedési eldirasok az esti felnéttoktatasban
tanulok részére is kotelezo érvénytiek.
1) A tanitasi orak rendje ‘
A tanitasi 6rak hétfoi, keddi, szerdai és csiitortoki napokra keriilnek beosztasra, a
tanévre kiadott orarend szerint. A feln6ttoktatas esti rendszerii, a 10. 6raval, 16:00
orakor kezdédnek. Egy tanitasi 6ra 40 perces, az orak kozott S perces sziinetekkel.
2) Tanulmanyi Gigyek intézése
Tanulmanyi iigyeket az osztalyfonokok vagy az iskolatitkar segitségével lehet intézni,
munkanapokon 8:00 és 16:00 kozott.
3) Beiratkozaskor bemutatandé dokumentumok:
- a jelentkez6 nevére kiallitott személyi igazolvany és lakcimet igazol6 hatosagi
bizonyitvany, TAJ-kartya '
- a jelentkezé altal elvégzett iskolai évfolyamokrdl, illetve szakképesitésrol szolo
bizonyitvany, érettségi bizonyitvany
- egészségligyi alkalmassagot igazolod, foglalkozés egészségiigyi szakorvos altal
kiallitott igazolas (amely szakma esetében ez eldiras)
4) Elozetes tanulmanyok beszamitasa
Az elOzetes tanulmanyokat a szakképesitésre eldirt kovetelmeények teljesitésébe az
iskola szakmai programjaban meghatarozottak szerint kell beszamitani. A beszamitas
iranti kérelmet az iskola igazgatdjanak kell benyujtani az el6zetes tanulmanyokat
igazolo okiratok fénymasolataival.
5) A tanuldk tanulményi munkajanak értekelése
A tanulok értékelése évkozi szamonkéréssel torténik, amely allhat otthon elkészitendo
feladatokbol vagy oOrai szamonkérésbdl. Ezek értékelési rendjét a szaktanarok eldre
ismertetik. A tanulénak minden félévben tantargyanként minimum 2 naploba beirt’
jegye kell, hogy legyen. Ellenkezé esetben a tanulé a félévi vagy az évvégi jegyét csak
osztalyozo vizsgan szerezheti meg.
6) Mulasztas, tavolmaradas
Az iskoldnak dokumentélnia kell a tanuld tandrai foglalkozasokon vald jelenlétét,
tavolmaradasat, tavolmaradasanak indokat, tovabba a tavolmaradas igazolasat. Az
iskola félévenként Osszesiti az igazolatlan mulasztasokat, és ennek alapjan
megallapitja, hogy melyik tanulonak sziinik meg a tanuldi jogviszonya.
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Megszlinik a tanuld tanuldi jogviszonya, ha a szorgalmi idészakban harmine
tandéranal tobbet mulasztott igazolatlanul.

(3) Ha a tanulonak a szorgalmi idészakban teljesitendé gyakorlati képzésrol valo
igazolt €s igazolatlan mulasztasa egy tanévben meghaladja az adott tanévre vonatkozé
Osszes gyakorlati képzési id6 (6raszam) hisz szdzalékat, a tanul6 tanulmanyait csak
az évfolyam megismétlésével folytathatja. Ha a gyakorlati képzést tanuloszerz6dés
keretében gyakorlati képzést folytatd szervezet végzi, az évfolyam megismétlés¢hez a
gyakorlati képzést folytatd szervezet hozzajarulasa is sziikséges.

(4) Ha a tanuld szorgalmi idészakon kiviili 6sszefigg6 szakmai gyakorlati képzésrdl
valo igazolt €s igazolatlan mulasztisa meghaladja az Gsszefliggd szakmai gyakorlati
képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, a tanuldé az évfolyam kovetelményeit nem
teljesitette (magasabb évfolyamra nem léphet). Az igazolatlan mulasztds nem
haladhatja meg az Osszefliggé szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) 6t szazalékat.
Az igazolatlan mulasztast a tanulé potolni kételes.

(5) Ha a tanulé mulasztasa a (3) bekezdésben meghatarozott mértéket eléri, de
igazolatlan mulasztésa nincs €s szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a
kdovetkezd tanév megkezdéséig potolja és az eldirt gyakorlati kévetelményeket
teljesiteni tudja, mentesithetd az évfolyam megismétlésének kotelezettsége alol. Az
évfolyam megismétlése aloli mentesités kérdésében a szakképzd iskola oktatéi
testiilete a szakképz iskola Szakmai programja részét képezé szakmai programban
meghatarozottak szerint dont, gyakorlati képzést folytato szervezetnél folyd gyakorlati
képzés esetén a gyakorlati képzést folytatod szervezet javaslatara.

(6) Ha a tanulo igazolt €s igazolatlan mulasztasa az 6sszefliggé szakmai gyakorlatrol
meghaladja az 6sszefliggé szakmai gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szazalékat,
de

a) igazolatlan mulasztdsa nincs, vagy

b) az igazolatlan mulasztasa nem haladja meg az Gsszefliggd szakmai gyakorlati
képzési 1d6 (draszam) Ot szazalékat €s az igazolatlan mulasztasat potolta,

¢és a kovetkezo tanév megkezdéséig podtolja az eldirt gyakorlati kovetelményeket, a
tanulé magasabb évfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezije ezt
igazolja. A magasabb évfolyamra lépés kérdésében a gyakorlati képzés szervez6jének
javaslatara a szakképzo iskola oktatoi testiilete dont.

Az igazolas modja:

- orvosi igazolas

- hatosagi igazolas

- munkahelyi igazolas

- rendkiviili eset vagy stlyos okbdl valé tavolmaradast az osztalyfénok mérle-

gelés alapjan igazol

- el6zetes bejelentés alapjan az osztalyfonok engedélyével
Az igazolasokat a mulasztast kdveto 8 napon beliil be kell mutatni az osztalyfondknek.
(Az osztalyfonok a tanév végéig megorzi az igazoldsokat!)
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32.7Z.aro6 rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, a tanari szobaban teljes terjedelmében, a tantermekben kivonatos
formaban barki szamara hozzaférheté. A Hazirend minden évben feliilvizsgalatra, igény
szerint modositasra keriil.

A Hazirendet az intézmény diakonkormanyzata 2021. szeptember 28-an tartott {ilésén
megtargyalta. Alairasommal tanusitom, hogy a diakénkorményzat véleményezési jogat jelen
Hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott ligyben gyakorolta, az abban
foglaltakkal egyetértve az oktatoi testiiletnek elfogadasra javasolta.

A jelen Hazirend a jévahagyas napjan 1ép hatalyba, és ezzel egyidejiileg valamennyi korabbi
Hazirend hatalyat veszti.

Kelt: Szentesen, 2021. év szeptember ho 28. napjan

a didkonkormanyzat vezetdje

A Hodmezovasarhelyi SZC Szentesi Pollak Antal Technikumban a Hazirend
elfogadasaig Képzési Tandcs nem alakult, igy a Hazirend Képzési Tanacs Aaltali
vélemeényezésére nem kertilt sor.

Kelt: Szentesen, 2021. év szeptember ho 29. napja

igazgatd

A Hazirendet az intézmény oktatdi testiilete 2021. szeptember 29-én elfogadta. A jelen
Hazirend a jovahagyas napjan lép hatalyba, és ezzel egyidejlileg valamennyi korabbi Hazirend
hatalyét veszti.

Kelt: Szentesen, 2021. év szeptember ho 29. napjan

....... W Al

hitelesité oktatoi testiileti tag
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A Hazirend hatalybalépése

A jelen Hazirend a HodmezOvasarhelyi Szakképzési Centrum féigazgatojanak jovahagyasaval
— melyet a kancellar egyetértésével ad ki —, a jovdhagyds napjan 1ép hatilyba, és ezzel
egyidejilileg valamennyi korabbi Hazirend hatalyat veszti.

Kelt: Szentesen, 2021. év oktéber ho 1. napjan
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Jovahagyasi zaradék

A Hazirendet a Hodmez6vasarhelyi Szakképzési Centrum féigazgatojaként jovahagyom.

hénap .......... nap

Kincses Timea Katalin
foigazgatod

P.H.

A Hazirend jovahagyasaval a Hodmezdévéasarhelyi Szakképzési Centrum kancellarjaként
egyetértek.

| ,?ﬁ/ A
egé€dlis Zolan

kancellar

PH.



33.Mellékletek

33.1 Csengetési rend

1. szamu melléklet

Nappali Esti
Ora Becsengetés | Kicsengetés Ora Becsengetés | Kicsengetés
1 . 800 845
oA 855 940
3. gr 10
4, 10 1130
5. 11% 125
6. 12% 1329
7. 13% 1410
8 1415 15%
9. 15% 15% 1. 16" 16"
10. 155 16% 2. 16" 172
3. 17 18"
4. 18" P
5 19% 19%
6. 19% 205
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2. szamu melléklet

33.2 Géptermi rend
1. A szamitogépteremben a jogosultakon kiviil mas személy nem tartézkodhat.

2. Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepl6 személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet
mellett tartozkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijelolt személy
a felelds.

3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megdrizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a kijelolt
szem¢ély a felelOs.

4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoruan TILOS!
5. A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigorian TILOS!
6. A gépterem takaritasat csak az arra el6z6leg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nytilni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozast csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

8. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznélni.

9. Az elektromos halézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz
tartozo - berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (tliz- és betorésjelz6) miszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdknak €s barmilyen rendellenességet azonnal
jelenteni kell a miikodésiikért felelos megbizottaknak.

11. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki
kell elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kivill a balesetmentes hasznalat, a
szakszerlség, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem
végezhet6 olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a
balesetvédelmi eldirasokat.

12. Tilos:

e a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer és mas alkalmazoi program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letorélni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamini barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni.

13. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikddés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben felel6sségre vonas
kezdeményezhetd.
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